Hinweise zur Eingabe der IST-Meldungen der Auszubildenden

Eingabe der Anderungsmeldungen Auszubildende

Durch die nachfolgende Anleitung kénnen Sie sémtliche Anderungsmeldungen -
einschlieBlich Anmeldung, Abmeldung sowie Anderungen der Ausbildungs- bzw.
Beschaftigungsverhaltnisse — im Webportal vornehmen.

Meldeliste Azubis

&) Meine Daten

Stamm- und Kontodat..
Meine Meldungen
Meldeliste Azubis

Meine Dokumente
Formulare und Hilfeste..
Kennwort andern

] Kontakt

Nach Auswahl des Reiters ,,Meldeliste Azubis™ sehen Sie eine Ubersicht mit den aktuell
fir Ihre Einrichtung gemeldeten Auszubildenden. (Hinweis: Diese wurden erstmalig per
Datenmigration iUbernommen)

Im Folgenden sehen Sie eine Beispielansicht der Tabelle:

Meldeliste Azubis

-

Meldeliste Azubis

+ Azubi hinzufigen

Azubi ID Name Vorname Geburtsdatum A-Umfang A=~Beginn A=Jahr Ausbildungsform

Mustermann Max 08081989 100 01012026 Ausbildung

Die Meldeliste Azubis kénnen Sie optional als Excel-Tabelle durch einen Mausklick auf den
Button ,Excel® fir Ihre eigenen Unterlagen herunterladen.




Anleitung IST-Meldung Azubis Webportal GFP

Far Trager der praktischen Ausbildung

Geseuschare sor G +SPG

zur Férderung der PFlegeausbildung

1. Anderungen Ihrer aktuellen Azubis

Um Anderungen an Ihren Azubis vorzunehmen, klicken Sie bitte die entsprechende Zeile

an.

Es erscheint eine Anderungsmaske mit den folgenden Anpassungsbereichen:

e ,Meldeliste Azubi*

e ,Ausbildungszeitraum und Mittel"
e ,Ausbildungsstatus"

e ,Ausbildungsunterbrechung"

Zu “Meldeliste Azubi" und ,,Ausbildungszeitraum und Mittel™

Meldeliste Azubi

festellungen zu der Eingabe finden Sie in de

Name

Mustermann

Vorname

Max

Geburtsdatum

09.06.1999

Geschlecht

mannlich

Ausbildungsvertrag

veisen zur Dateneinga

1be unter diesem Link.

Ausbildungsform

Ausbildung

Ausbildungsbeginn in der Einrichtung

01.01.2026

A-Umfang
100%
Vollzeit
Name der Pflegeschule

Neunkirchen, Die Akademie -

andere Pflegeschule

- @ Anderungsmitteilung

Ausbildungszeitraum und Mittel

1.Jahr
1. A-Jahr Beginn

01.10.2025

1. A-Jahr Ende
30.09.2026
jahrl. A-Vergiitung It. Vertrag (EUR)

19.500,00

Jahres-Arbeitgeberbruttobetrag (EUR)

25.000,00

Einstieg in A-Jahr 2
2. Jahr
2. A-Jahr Beginn
01.10.2026
2. A-Jahr Ende
30.09.2027
jahrl A-Vergiitung It Vertrag (EUR)
20.500,00
Jahres-Arbeitgeberbruttobetrag (EUR)

26.000,00

Einstieg in A-Jahr 3

3. Jahr
3. A-Jahr Beginn
01.10.2027
3. A-Jahr Ende
30.09.2028
jéihrl. A-Vergtitung It. Vertrag (EUR)
21.500,00
Jahres-Arbeitgeberbruttobetrag (eur)

28.000,00

— o

19.01.2025
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Anleitung IST-Meldung Azubis Webportal GFP

Far Trager der praktischen Ausbildung

Geseuschare sor G +SPG

zur Férderung der Pflegeausbildung

Aktualisierungen der Daten (insb. Stammdaten und Gehaltsangaben) innerhalb der
Anderungsmasken ,Meldeliste Azubi* sowie ,Ausbildungszeitraum und Mittel® kénnen
ausschlieBlich iber den Button ,Anderungsmitteilung® erfolgen. Diese Mitteilung wird durch
die GFP Saar geprift und in das System eingearbeitet.

Nach Anklicken des Buttons ,Anderungsmitteilung® o6ffnet sich die entsprechende
Eingabemaske:

Anderungsmitteilung

Max Mustermann (9577)

Ansprechpartner:

Uber den Button ,Absenden" kénnen Sie uns Ihren Anderungswunsch mitteilen.

Zu ,,Ausbildungsstatus"

Ausbildungsstatus

Ausbildung verlangert
Ausbildung abgebrochen

Ausbildung beendet

+ Anderungen speichermn

In dieser Maske kdnnen Sie direkt angeben, falls ein Azubi die Ausbildung verlangert,
abbricht oder beendet.
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Anleitung IST-Meldung Azubis Webportal GFP

Far Trager der praktischen Ausbildung
Gesetiscnare cor 3G+ SPG

zur Férderung der Pflegeausbildung

> Ausbildung verléngert:

Ausbildung verléngert

* Grund fur langere Ausbildung, sofern zutreffend

Wiederholung der Priifung

* Ende der Verlangerung

01.01.2029

Bei einer Verlangerung der Ausbildung, klicken Sie bitte , Ausbildung verldngert® an und
geben Sie - unter Angabe des entsprechenden Grundes - das neue Ausbildungsenddatum

an.

> Ausbildung abgebrochen:

Ausbildung abgebrochen

Ausbildung beendet
* A-Endle

14.06.2028

* Grund Ende Ausbildung

Kindigung

+ Anderungen speichern

Bei einem Abbruch der Ausbildung, klicken Sie bitte , Ausbildung abgebrochen™ an und
geben Sie - unter Angabe des entsprechenden Grundes - das neue Ausbildungsenddatum

an.
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Anleitung IST-Meldung Azubis Webportal GFP

Far Trager der praktischen Ausbildung

Geseuschae cer (G + SP
zuc £ o

ur Férderung der PFlegeausbildung

> Ausbildung beendet:

Ausbildung beendet
* A-Ende

25.09.2029

* Grund Ende Ausbilcung

Prifung bestanden W

* Art des Abschlusses

‘ Pflegefachmann/Pflegefachfrau v

+ Anderungen speichemn

Bei Erreichen des Ausbildungsendes, klicken Sie bitte , Ausbildung beendet™ an und geben
Sie das Ausbildungsenddatum sowie den entsprechenden Grund an. Bei erfolgreich
abgeschlossener Ausbildung ist zusatzlich die Art des Abschlusses anzugeben.

Zu ,Ausbildungsunterbrechung

Ausbildungsunterbrechung

+ Ausbildungsunterbrechung melden Suche: Enthdlt

Glltig von Glltig bis Unterbrechungsgrund

Leere Tabelle

In dieser Maske kénnen Sie direkt tiber den Button ,Ausbildungsunterbrechung melden®
angeben, falls ein Azubi die Ausbildung unterbricht.

Nach Anklicken des Buttons ,Ausbildungsunterbrechung melden® o&ffnet sich die
entsprechende Eingabemaske:
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Anleitung IST-Meldung Azubis Webportal GFP w

Geseuschare sor G +SPG

Far Trager der praktischen Ausbildung

zur Férderung der Pflegeausbildung

Ausbildungsunterbrechung Ansprechpartner

Far * Name
Max Mustermann (9577)

*\on * E-Mail [ Telefon

bis

Unterbrechungsgrund

Beschaftigungsverbot v

+ Speichern

Hier kénnen Sie - unter Angabe des Unterbrechungsgrundes - den Zeitraum der
Ausbildungsunterbrechung erfassen. Bitte beachten Sie, dass lediglich das Beginndatum
der Unterbrechung (Eingabefeld ,*Von™) ein Pflichtfeld ist. Ist das Enddatum der
Unterbrechung noch nicht bekannt, kann dieses zu einem spateren Zeitpunkt im Feld ,bis"
erganzt werden.

Nach dem Speichern erscheint die Unterbrechungsmeldung als neue Zeile in der Maske
~Ausbildungsunterbrechung®.

Ausbildungsunterbrechung

4+ Ausbildungsunterbrechung melden

Gultig von Gultig bis Unterbrechungsgrund

- 30.01.2026 Beschaftigungsverbot

Durch Anklicken dieser Zeile 6ffnet sich erneut die Eingabemaske, in der die Unterbrechung
bei Bedarf verlangert oder nach Bekanntwerden des Enddatums beendet werden kann.
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Anleitung IST-Meldung Azubis Webportal GFP

Far Trager der praktischen Ausbildung

Geseuschare sor G +SPG

ur Férderung der PFlegeausbildung

2. Hinzufiigen neuer Azubis

Meldeliste Azubis

Meldeliste Azubis

T 4

AZubi 10 Nome vornome Geburtsdatum A-Umfang A-Baginn A-Jahr ausbildungsform

Klicken Sie bitte auf den Button , Azubi hinzufiigen", falls Sie einen Azubi neu melden
mdchten.

Hier finden Sie diverse Angaben vom Namen des Azubis bis hin zur Angabe der
Pflegeschule. Einige der Felder sind mit einem Sternchen * versehen. Hierbei handelt es
sich um Pflichtfelder, bei denen eine Eingabe zwingend notwendig ist. Sofern Sie ein
Pflichtfeld nicht ausgefiillt haben, erhalten Sie vom System beim Abspeichern der Daten
einen entsprechenden Hinweis.

Hilfestellungen zu der Eingabe finden Sie in den Hinweisen zur Dateneingabe unter diesem Link

Bitte sichern Sie Inre Eingalben durch Speichern am ende der Seite.

* Name * Ausbildungsform

v
*Vorname * Ausbildungsbeginn in der Einrichtung
* Geburtsdatum * A-Umfang

v
* Geschlecht * Name der Pflegeschule

N n

Ausbildungsvertrag andere Pflegeschule

S

Tool-Tip:

Sollte sich die Pflegeschule nicht
im Saarland befinden, ist ,andere
Pflegeschule™ auszuwdhlen und der
Name der Pflegeschule und das
Bundesland anzugeben.

Bitte beflillen Sie samtliche erforderlichen Eingabefelder. Den Namen der Pflegeschule
kénnen Sie Uber einen Klick auf die Lupe auswahlen.
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Anleitung IST-Meldung Azubis Webportal GFP

Far Trager der praktischen Ausbildung

Geseuschare sor G +SPG

zur Férderung der PFlegeausbildung

Falls Sie die Pflegeschule nicht in der Auswahl finden kdnnen oder die Pflegeschule
sich nicht im Saarland befindet, schlieBen Sie das Fenster Uber ,Abbrechen™ und wahlen
bitte das Feld ,andere Pflegeschule®™ aus. Dadurch 6ffnen sich zwei weitere Felder, in denen
Sie dann bitte den Namen der Pflegeschule sowie das Bundesland, in dem sich die Schule
befindet, angeben kénnen.

Den Ausbildungsvertrag des Azubis laden Sie bitte GUber den Button ,,+ Neu™ hoch. Sie
kénnen das hochgeladene Dokument jederzeit ersetzen, andern oder wieder
herunterladen.

Im unteren Abschnitt der Detailmeldemaske geben Sie bitte die zu erwartenden
Ausbildungszeitrdume des 1., 2. und 3. Ausbildungsjahres ein.

Einstieg in A-Jahr 2 Einstieg in A-Jahr
3

*1. A-Jahr Beginn *1. A-Jahr Ende * jahrl. A-VergUtung It. Vertrag (EUR) * Johres-Arbeitgeberbruttobetrag (EUR)
01.10.2025 30.09.2026 18.000 23.000

* 2. A-Jahr Beginn * 2. A-Johr Ende * jahrl. A-VergUtung It. Vertrag (EUR) * Johres-Arbeitgeberbruttobetrag (EUR)
01.10.2026 30.09.2027 19.000 24.000

* 3. A-Jahr Beginn * 3. A-Jahr Ende * jahrl. A-VergUtung It. Vertrag (EUR) * Johres-Arbeitgeberbruttobetrag (EUR)
01.10.2027 30.09.2028 20.000 25.000

Unter ,A.- Jahr Beginn" ist der Ausbildungsbeginn des jeweiligen Ausbildungsjahres sowie
unter ,A.- Jahr Ende" das Ausbildungsende des jeweiligen Ausbildungsjahres einzutragen.

Hierbei ist zu beachten, dass sich das Feld ,A.-Jahr Ende" bei einem Ausbildungsumfang
von 100 % zur Vereinfachung zunachst automatisch berechnet. Dieses ist jedoch im
Nachhinein bei Bedarf durch eine entsprechende Datumseingabe anpassbar und
Uberschreibbar.

Steigt ein Azubi bei Ihnen im 2. oder 3. Ausbildungsjahr ein, stehen die
Auswahlmadglichkeiten ,Einstieg in A.-Jahr 2" und ,Einstieg in A.-Jahr 3" zur Verfligung.
Durch Anklicken der jeweiligen Auswahl, passen sich dementsprechend die Eingabefelder
an.

Unter ,jadhrl. A.-Vergiitung It. Vertrag" geben Sie bitte die vertraglich vorgesehene
jahrliche Ausbildungsvergltung an (ohne Lohnnebenkosten und ohne
Férderungen/Drittmittel). Samtliche Férderungen und Bildungsgutscheine sind nicht zu
bericksichtigen.

Unter ,Jahres-Arbeitgeberbruttobetrag™ geben Sie bitte die jahrliche
Ausbildungsvergitung inkl. Sonderzahlungen, Schichtzulagen und Lohnnebenkosten
(Jahres-Arbeitgeberbrutto) an. Samtliche Férderungen und Bildungsgutscheine sind nicht
zu berlcksichtigen.
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Anleitung IST-Meldung Azubis Webportal GFP

Far Trager der praktischen Ausbildung

Hierbei ist zu beachten, dass in den Feldern Plausibilisierungen bezliglich mdglicher
Falscheingaben hinterlegt sind:

- Die Eingabewerte miissen sich innerhalb plausibler Wertebereiche bewegen

- Die jahrliche Ausbildungsvergiitung muss sich von Jahr zu Jahr erhdhen

Hinweis: Der Jahres-Arbeitgeberbruttobetrag ergibt sich aus der Ausbildungsvergitung
inkl. Sonderzahlungen, Schichtzulagen und den Lohnnebenkosten. Folgende Bestandteile
der Lohnnebenkosten sind hier zu berticksichtigen:

- Arbeitgeber (AG)-Beitrag Rentenversicherung

- AG-Beitrag Arbeitslosenversicherung

- AG-Beitrag Krankenversicherung (inkl. halftigen Zusatzbeitrag)
- AG-Beitrag Pflegeversicherung

- Umlage Unfallversicherung

- Ggf. Umlage U1l Entgeltfortzahlungen im Krankheitsfall

- Ggf. Umlage U2 Mutterschaftsaufwendungen

- Ggf. Umlage U Insolvenzgeldumlage

- Ggdf. Betriebliche Altersvorsorge

- Ggf. Vermdgenswirksame Leistungen

Nachdem Sie samtliche Eingaben zu Ihrem Azubi getdtigt haben, driicken Sie bitte auf den
Button ,,Speichern™ im unteren rechten Bereich der Eingabemaske. Erst durch die
Betatigung dieses Buttons sind die Detaileingaben und die Daten im System hinterlegt.
Sofern Sie die Eingabe beenden, ohne zuvor auf den Button ,Speichern™ gedriickt zu
haben, gehen die eingegebenen Daten verloren.

+ Speichern

Selbstverstandlich haben Sie die Mdglichkeit die Daten der Azubis auch im Nachhinein
noch zu andern oder anzupassen.

Nahere Informationen zur Finanzierung der Ausbildungsberufe finden Sie unter
www.gfp-saar.de sowie im Webportal selbst.

Fur Rickfragen stehen wir Thnen gerne unter der Telefonnummer
0681 947533 - 89 bzw. 90 oder unter der E-Mail info@gfp-saar.de
zur Verfligung.

Ihre GFP Saar
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